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Betriebsfiihrungs- und Trégerschaft GmbH

als 8-

Die Caritas Seniorenheime Betriebsfihrungs- und Tragerschaft GmbH ist Trager und
Betreiber von 6 Seniorenpflegeeinrichtungen, 6 Tagespflegeeinrichtungen und Betreutem
Wohnen. Wir suchen fiir unsere Einrichtung St Josef in Sassenberg zum nachstméglichen
Termin im Rahmen der Altersnachfolge eine

Verwaltungskraft wia Teitzit bis 75 %

Wir bieten Ihnen

= Vergltung nach AVR Caritas inkl. Weihnachts- und Urlaubszuwendung und
betrieblicher Altersversorgung

= eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

= eine variable Arbeitszeitgestaltung

= Moglichkeit der personlichen Weiterentwicklung

= einen zukunftssicheren Arbeitsplatz in einem gut vernetzten Unternehmen

» ein aufgeschlossenes Team mit Ruckhalt durch lhren Vorgesetzten

» Bike Leasing fur Arbeitnehmer (Business Bike)

» Bezuschussung der Mitgliedschaft sportnavi.de durch den Arbeitgeber

= Eine intensive Einarbeitung

Zu Ihren Aufgaben gehdren

= Leistungsabrechnung stationar/teilstationar/sonstige Betriebe

= Rechnungsbearbeitung Kreditoren

= Vetragsmanagement (erstellen/prufen/digitalisieren)

=  Mitwirkung Elektronische Buchflihrung und Datentibermittlung

= Ansprechpartner fir die Geschéftsstelle (Buchhaltung) und Sozialamter/Pflegekassen
= Mahnwesen

= Ansprechpartner fur Angehérige und Besucher



Wenn Sie

e eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
haben

o idealerweise mit der Software Vivendi vertraut sind oder anderen
Abrechnungssystemen im Sozialbereich

» idealerweise mit der Buchhaltungssoftware Diamant vertraut sind

= gern selbststandig arbeiten und eine hohe Zahlenaffinitat haben

= Spal} an der Zusammenarbeit in einem offenen und dynamischen Team haben

dann sind Sie genau richtig bei uns
Wenn wir lhr Interesse geweckt haben, schicken Sie uns bitte Ihre Bewerbung.

Werner Fusenig
-Leiter des Altenzentrums-
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Altenzentrum St. Josef Sassenberg

Caritas-Seniorenheime Betriebsfihrungs- und
Tragerschaft GmbH

c/o.: Altenzentrum St.Josef
Elisabethstr.7-9,48336 Sassenberg
Tel.:.02583/9313-0

Fax 02583-9313-20

www.csheime.de

fusenig@csheime.de

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!


http://www.csheime.de/
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